报到流程

             2012年新员工报到流程（在编）

1、
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办理地址：杭州市孝女路2号杭州市卫生局七楼





持学校报到证原件至杭州市卫生人才交流中心开具工作介绍信；


共产党员持学校组织关系转移介绍信至杭州市卫生局人事（组织）处开具组织关系介绍信；





3.持杭州市卫生人才交流中心的工作介绍信至市三医院人事科报到；


4.共产党员持卫生局人事组织处开具的组织关系介绍信至行政楼5楼党办转移组织关系；





办理地址：杭州西湖大道38号杭州市第三人民医院6号楼四楼人事科





人事科收取相关材料及告知报到事宜





到院办理的相关事项：6号楼


人事科（4楼）：交材料，填写《干部履历表》、签订《事业单位聘用合同》


院办（5楼）：办理胸牌、领取工号


财务科（3楼）：登记农行卡号


总务科（2楼）：外省市在编员工安排住宿


保健科（3楼）：8月份领取医保病历本，有独生子女的登记


采购中心（2楼）：领取工作服并至洗衣房印工作号


膳食科（1楼）：办理饭卡 


医务科（3楼）：临床医生及医技人员到医务科报到后至所在科室主任处报到


护理部（3楼）：护理人员至护理部报到安排科室


保卫科（3楼）：迁户口，联系电话陆老师87827502/13858063805，住院部一楼








